
  

 



 على الهياكل التالية:  تشتمل البنية التنظيمية لبلدية المرسى الفصل الأول:
 رئاسة البلدية.  •

 الكتابة العامة.  •

 تكون أقسام الهياكل الأساسية و مشمولاتها كما يلي:  :2الفصل 
 أولا: رئاسة البلدية: 

الكتابة العامة،  يضطلع رئيس البلدية بمشمولاته المحددة بمجلة الجماعات المحلية و ترجع له بالنظر مباشرة  
 يلي:  كمابلدية  إدارتين و إدارة فرعية و مصلحتين و خمسة دوائر 

 

 الحوكمة و مراقبة التصرف : إدارة التدقيق و  (1

تقوم بأعمال التدقيق في المجالات المالية، الإدارية و الفنية و التي تشمل خاصة مراقبة مدى تطبيق الطرق 
 السليمة في:

المستوجبة في  - و الإجراءات  الإداري  التصرف  السليمة في  الطرق  تطبيق  الإداري: مراقبة مدى  المجال 
 تسليم مختلف الرخص و إسداء الخدمات.

المجال المالي: مراقبة مدى تطبيق الطرق السليمة في التصرف المالي و الضوابط القانونية المستوجبة في   -
 عمليات الصرف و الاستخلاص. 

و الشروط    ة فني: مراقبة الطرق السليمة في التصرف الفني بما في ذلك احترام مثال التهيئة العمرانيالمجال ال -
 دمات ذات الصبغة الفنية. الفنية المستوجبة في انجاز المشاريع و الأشغال و إسداء الخ

 

 إدارة شؤون المجلس و التعاون اللامركزي:  (2

التي تتضمن إدارة فرعية لشؤون المجلس و المكتب و اللجان  تتكون إدارة شؤون المجلس و التعاون اللامركزي  
المجتمع   و  السجلات  مصلحة  و  الدوائر  المداولات    المدنيو  تحرير  و  المعروضة  الملفات  بإعداد  ذلك   و 

و إعداد المستخرجات و الإعلام بها وفقا لضوابط النفاذ إلى المعلومة و القيام بالإجراءات الخاصة بتنفيذها 
ارجية  ل الإدارية و الفنية المعنية كما تعنى بربط علاقات التعاون اللامركزي مع مختلف الأطراف الخمع الهياك

 سواء على المستوى الدولي أو المحلي و ذلك لدعم قدرات البلدية في مجابهة مختلف المهام المناطة بعهدتها  
و تنمية مواردها كما تعني بربط علاقات التوأمة و الشراكة مع مختلف السلطة المحلية بالخارج ذات الخاصيات  

علاقات التعاون مع مختلف الهياكل أو المؤسسات الأجنبية المشابهة أو المشتركة كما تعنى بالتشبيك و نسج  
اكل العمومية لإحداث مشاريع تعاون لامركزي مباشرة أو عبر ممثليها بالبلاد التونسية في مجلات الدعم للهي



هدفها جلب التمويلات أو الاستثمارات أو الدعم اللوجستي أو تبادل الخبرات في مختلف المجالات ذات  
 الصلة بالعمل البلدي.

التعاون و العمل المشترك معها و كذلك   نكما تعنى بنسج علاقات تعاون مع الجماعات المحلية و تكوي
نسج علاقات تعاون و شراكة مع الهياكل و المؤسسات ذات الصلة بالعمل البلدي على مستوى الوطني 

 أو الجهوي لدعم قدرات المهام المناطة بعهدتها. 
 و تتضمن لإدارتين فرعيتين و ثلاثة مصالح: 

 
 ن و الدوائر: الإدارة الفرعية لشؤون المجلس و المكتب و اللجا •

تم بمتابعة شؤون المجلس و المكتب و اللجان البلدية من حيث تنظيم و إعداد الجلسات و إعداد الملفات  ته
و تحرير المذكرات و متابعة تنفيذها مع المصالح المعنية كما تسهر على ضمان دوريات عقد جلسات المكتب 

نسيق مواعدها و تكوين الملفات و تجميع  و المجلس و الإعداد لهذه الجلسات و ضمان حسن سيرها و ت 
المذكرات التي تعرض عليهما من اللجان كما تتولى تحرير محاضر الجلسات و تدوينها و الاعلام بها وفقا  
للصيغ القانونية و متابعة تنفيذها مع المصالح المعنية، كما يسهر على تنظيم عمل اللجان و تكوين الملفات 

 ض على كل لجنة و على الاعداد للإجتماعات و ضمان حسن سير اللجان و تجميع المواضيع التي تعر 
و تنسيق مواعدها و متابعة إعداد محاضر كل لجنة و تقوم بإعداد المذكرات المنبثقة على عمل اللجان و التي  
تبادل  و  العمل  فرق  لتوحيد  البلدية  الدوائر  بين  التنسيق  بمهمة  تعنى  المجلس كما  و  المكتب  تعرض على 

 تجارب خاصة في مجال الاستخلاصات و توفير الأطر للعمل المشترك بينها. ال
 و تتضمن: 

 
 مصلحة السجلات و المجتمع المدني و النفاذ إلى المعلومة: 

المنطبقة في الغرض كما تمسك    تتعهد بمسك سجلات مكونات المجتمع المدني طبق التراتيب و النصوص 
بأراء و تساؤلات المتساكنين و تتولى الإجابة عنها مع إعداد تقارير دورية في الغرض و يوكل  سجلا خاصا  

 إليها التعهد بجمع اقتراحات المواطنين و متابعيها. 
هودات كما تعنى بنسج علاقات تعاون مع المجتمع المدني قصد تشريكه في العمل البلدي و دعمه للمج
 المبذولة في مختلف القطاعات ذات العلاقة بتحسين محيط العيش و إرساء ثقافة الشراكة المواطنية. 

 
 

  



 :و تنشيط المدينة الإدارة الفرعية للاتصال و الإعلام •
، كما تقوم بوظيفة التواصل مع المواطن مع مختلف وسائل الإعلام و الاتصال  عبرتعنى بمهام الإعلام  

الثقافية   ميادين  في  البلدية  تدخلات  بمتابعة  تعنى  البلدي كما  بالعمل  الصلة  ذات  الأطراف   مختلف 
 الفرص بين الجنسين. ؤ ؤون الاجتماعية و تكافش و الشباب و ال

 و تتضمن أربعة مصالح.  

 

 مصلحة الإتصال و الإعلام: -
تقوم بمختلف المهام الاتصالية و الصحفية لتغطية أنشطة البلدية ككل و نقلها عبر وسائل الإعلام و وسائل  

الرسمية و نشر   الردود  أو  البلاغات  بر مختلف وسائل عالإدارية  البلاغات  التواصل الاجتماعي و إصدار 
 الإعلام.

العلاق المواطنين و الأطراف ذات  التواصل مع  تعنى بمهمة  التعريف بمختلف  كما  البلدي قصد  ة بالعمل 
 و مشاغلهم و تبليغها إلى المجلس البلدي. أراءهمالأنشطة البلدية، و كذاك الاستماع إلى 

 
 مصلحة تكافؤ الفرص و العمل الاجتماعي: 

خل المحدود سواء ماديا أو بواسطة  دتعنى بمتابعة التدخلات البلدية في الميدان الاجتماعي لمساعدة ذوي ال
بين  ، كما تقوم بإرساء مقاربة تكافئ الفرص  خدمات البلدية و متابعة التظاهرات التي تنظم في هذا المجال

 . الجنسين في مجالات التخطيط و الميزانية و المشاريع البلدية
 

 مصلحة الثقافة:
اءات الثقافية و تعمل على تنشيط الميدان الثقافي  في الفضتتابع تدخل البلدية في الميدان الثقافي و تتصرف 

بالمدينة و تتابع المهرجانات و التظاهرات و المعارض الثقافية بمختلف أنواعها كما تقوم بالتنسيق مع مختلف  
 المتدخلين في الشأن الثقافي لبرمجة التظاهرات الثقافية و الإعداد لها و السعي إلى إنجاحها و تطويرها. 

 
 باب و الطفولة و الرياضة: مصلحة الش 

و الطفولة و دعم التظاهرات و توفر الفضاءات  تعنى بتدخلات البلدية في مجالات الشباب و الأسرة و المرأة  
في هذا المجالو بالتواصل مع المنظمات و الهياكل التي تمثل هذه الفئات و تأطير مجالات الشراكة معهم في 

 ،  فل و الرياضة خصوص الإحاطة بالأسرة و المرأة و الط



 كذلك.   رئيس البلديةترجع بالنظر مباشرة إلى كما 
 

 مصلحة الشرطة البيئية: 
البلدي برئيس  مباشرة  مرتبط  السلامة    ةهيكل  و  السكينة  و  الصحة  مجالات  في  المخالفات  رفع   يتولى 

 بالمنطقة البلدية.و البيئة و الجمالية 
زنامة تنفيذ القرارات في جميع المجالات الترتيبية ذات الصلة بالعمل و برمجة عملية التنفيذ بالتنسيق  و كما تعد ر 

مع رئيس البلدية و السلطة الأمنية و تسخير المعدات و الأعوان لمباشرة أعمال التنفيذ بالتنسيق مع المصلحة 
 البلدية المعنية. 

 
 مصلحة الشرطة البلدية:

، و تسهر على تحقيق الراحة  اءات الترتيبية و الرقابية اللازمة في مجالي البناء و الطريق العامتتولى القيام بالإجر 
 و الصحة العمومية للمتساكنين، كما تقوم بـــ: 

 .معاينة المخالفات للتشريع و التراتيب الخاصة بالملك العمومي -

 الإجراءات القانونية المستوجبة في الغرض. مراقبة البناء و اتخاذ -

 فرض احترام التراتيب البلدية و معاينة كل المخالفات و تسليط الخطايا على المخالفين و متابعتها.  -

القيام بإشغال الملك العمومي و الطريق العام و تنفيذ القرارات المرتبطة بذلك بالتنسيق مع أعوان القوة  -
 العامة.

 

 الدوائر البلدية:  (3

 متصرفي الدوائر البلدية: ❖
نشاط مختلف   يتولى متصرف الدائرة البلدية مساعدة رئيس الدائرة البلدية في تسيير شؤون الدائرة و إدارة

الأقسام الإدارية و الفنية بها و يخضع متصرف الدائرة إلى سلطة و مراقبة رئيس الدائرة، و يحدد عدد 
 وفق عدد الدوائر البلدية.  ةمتصرفي الدوائر البلدي

 : أقسام الحالة المدنيةرؤساء  ❖

 ة.يحدث بكل دائرة بلدية قسم للحالة المدنية و يتولى الإشراف عليه متصرف الدائر 

 الدائرة البلدية المرسى المدينة. -

 الدائرة البلدية المرسى الرياض. -



 الدائرة البلدية قمرت.  -

 الدائرة البلدية سيدي داود.  -

 الدائرة البلدية البحر الأزرق. -

 تضطلع بالمشمولات المناطة بعهدتها بمقتضى مجلة الجماعات المحلية.
 

 

 ثانيا: الكتابة العامة 
حيث يعمل تحت يضطلع الكاتب العام للبلدية بالمشمولات المناطة بعهدته بمقتضى مجلة الجماعات المحلية  

 سلطة رئيس البلدية على حسن سير الإدارة في الميدانين الإداري و المالي، و في هذا الإطار فهو مكلف بـــ: 
 و المنشآت البلدية. التنسيق بين المصالح البلدية و المؤسسات  -

 تنفيذ قرارات رئيس البلدية و متابعتها.  -

 إعداد مشروع ميزانية البلدية قبل عرضه على المكتب و المجلس البلدي. -

 السهر على تنفيذ الميزانية طبقا للتراتيب الجاري بها العمل. -

 ترجع مباشرة بالنظر إلى الكتابة العامة ثمانية إدارات.و 
 

 ة: إدارة الشؤون المالي (1

المصالح  تتولى   مختلف  اقتراحات  ضوء  على  تصرفا  و  صرفا  و  دخلا  البلدية  ميزانية  تقديرات   ضبط 
 و الدوائر البلدية كما تتولى:

 التعهد بمختلف مصاريف التسيير و التجهيز و التنمية و إعداد الأذون بالدفع المتعلقة بها.  -

المكتب   - على  إحالتها  تم  المالية،  الشؤون  لجنة  على  قصد عرضها  المالية  الصبغة  ذات  المسائل   دراسة 
 و المجلس البلدي.

 السحب.و متابعة القروض و الهبات و المنح في مستوى الاستهلاك  -

 متابعة القروض في مستوى الترجيع. -

 ختم ميزانية البلدية.  -

 تنفيذه.  إعداد مخطط الاستثمار البلدي و متابعة -

 إعداد مشاريع الاتفاقيات و الصفقات و اللزمات و متابعة تنفيذها مع الهياكل البلدية المعنية.  -
 : و أربعة مصالحو تتضمن إدارتين فرعيتين  

 



 : الإدارة الفرعية للمحاسبة و الميزانية •

على الحفاظ على التوازنات المالية العامة و تقييم المؤشرات و الوضع المالي    و الحرصتقوم بإعداد الميزانية  
 .العام للبلدية
 و تتضمن: 

 
 مصلحة تنفيذ الميزانية: 

و تنسيق مع المصالح البلدية و لجنة الشؤون المالية و التصرف    و آجالهاتسهر على احترام إجراءات إعداد الميزانية  
على تأمين التوازنات المستوجبة أثناء المناقشات في إطار اللجنة المالية مع المصالح    و تعد مشروع الميزانية و تحرص

 و تعد الوثيقة النهائية للميزانية بعد استكمال جميع الإجراءات المستوجبة و مصادقة المجلس البلدي.
بم تقوم  عدم تجعابتكما  و  بها  المصالح  تقيد  على  الحرص  و  المرسمة  الاعتمادات  استهلاك  إجراء ة  مع  اوزها 

 النفقات الطارئة.  لمجابهةالتعديلات أو التحويلات عند الضرورة أو 
 

 مصلحة الأجور: 
الكشوف العينية و تعد ميزانية الأجور    ات تعنى بإنجاز الأعمال و  للتأجير و الامتيازات  بالتنسيق مع اللازمة 

الاقتطاعات من الأجر و الامتيازات الجبائية و  التي تخص المرتبات و البشرية الإدارة الفرعية للتصرف في الموارد 
استخراج كشوفات المرتب الشهري و ملاحق الأجور، كما تعنى بمختلف المهام الإدارية و المحاسبة اللازمة في 

العمل أيام الأعياد   – الساعات الإضافية  –خصوص المنح خارج العناصر القارة للمرتب )منحة العمل الليلي 
 منحة الإحصاء ...(، إضافة إلى الامتيازات العينية ذات الانعكاس على الأجر كالسيارة الوظيفية   –الرسمية  

 و المسكن الوظيفي و إعداد القوائم الشهرية لتذاكر الأكل. 
 

 :الإدارة الفرعية للصفقات و الدراسات •

المتعلقةبتقوم   تلك  العمومية سواء  الصفقات  الإجراءات    عقد  متابعة  و  الأشغال  أو  الخدمات  أو  بالمواد 
الشروط  بدراسة كراسات  تقوم  المستوجبة، كما  القانونية  للإجراءات  وفقا  ختمها  و  لتنفيذها  الإدارية 
للصفقات المعدة من طرف المصالح و ضمان احترام الشروط الإدارية العامة و الحرص مع المصالح المعنية  

الف الشروط  اللجنة  على تضمين  الختم و كتابة  الصفقة من الإعلان إلى  تقوم بإجراءات  الملائمة كما  نية 
 .البلدية للصفقات 

 و تتضمن: 
 



 مصلحة الشراءات:  -

المواد   و  المعدات  و  بالتجهيزات  المتعلقة  للشراءات  المستوجبة  القانونية  الإجراءات  بكل  بالقيام   تعنى 
 و الخدمات التي تطلبها مختلف المصالح البلدية مع قبول المشتريات القابلة للخزن و التصرف في خزنها. 

 
 مصلحة التصرف في المخزون: 

المحافظة عليها و تسجيل عمليات قبول و تصريف المخزونات وفقا تسهر على التصرف في المخزونات البلدية و  
 لطلبات المصالح و لقواعد التصرف في المخزون.

 

 إدارة الموارد البشرية و تحسين الأداء:  (2
تقوم بالتصرف في الموارد البشرية مع السعي إلى استخدام الوسائل الحديثة في هذا المجال )التصرف بالكفايات، 

 .لوظيفي، مخططات التكوين ...( بما يساهم في تطوير أداء العون العموميبطاقات الوصف ا
 : و أربعة مصالح  و تتضمن إدارتين فرعيتين

 

 الإدارة الفرعية للتصرف في الموارد البشرية:  •

 .تضطلع بمختلف مهام التصرف في المسار الوظيفي للعون العمومي من الانتداب إلى التقاعد
 و تتضمن: 

 

 التصرف في المسار المهني: مصلحة  -

عطلهم  و  ترقيتهم  و  تدرجهم  و  ترسيمهم  و  الأعوان  بانتداب  الخاصة  الإدارية  العمليات  بمختلف   تقوم 
 هم و تقاعدهم و مراقبة حضورهم.بو حالاتهم و تأدي

 

 مصلحة التكوين و المناظرات و التقييم:  -

زيع الأعوان و تحديد مهامهم و تقييم أدائهم على مستوى تو تقوم بالدراسات اللازمة لتشخيص الوضع القائم  
و مؤهلاتهم و من ثم ضبط الحاجيات و إعداد مخطط الانتدابات و تحيينه و تنفيذه عبر القيام بمختلف إجراءات 
الانتداب سواء في سلك العملة أو في أسلاك الموظفين، و السعي إلى أن يكون الانتداب و عمليات التوظيف  

 ال الوسائل الحديثة و من بينها بطاقات الوصف الوظيفي مع إنجاز عمليات الإحصاء  ناجعة و ذلك باستعم 
و تحيين المعطيات الخاصة بتوظيف الأعوان لاستخدامها في مختلف أعمال التقييم و الدراسة، كما تعنى بالنقل 

ت، كما تقوم بإعداد المخطط  الخارجية و التسميات بالخطط الوظيفية و الانتدابات الوقتية عبر التعاقد و الاتفاقيا



السنوي للتكوين عبر ضبط الحاجيات و دراسة مؤهلات الأعوان ثم تنفيذ هذا المخطط، هذا علاوة على تنسيق 
 . و المكاتب الخاصة للتكوين و الدراسات   دورات التكوين المنجزة من طرف مركز التكوين و دعم اللامركزية

 

 الإدارية:فرعية للخدمات الدارة الإ •
الإشكالات  بفض  التسريع  و  مقترحاتهم  و  شكاويهم  و  معاملاتهم  تسجيل  و  المواطنين  استقبال   تتولى 
 و الشكايات و تقديم التراخيص في الميادين الفنية و الاقتصادية و الجمعيات و التظاهرات الثقافية و غيرها 

 كتب الضبط المركزي.و ذلك بالاعتماد على منظومة فضاء المواطن و منظومة عليسة لم
 : و تتضمن

 مصلحة فضاء المواطن: -

المواطنين  ت طلبات  تلقي  الأداءات تولى  و خدمات  العمرانية  الإدارية  الخدمات  في  خاصة  المتمثلة   و 
كما    ،و النفاذ إلى المعلومةالخدمات الخاصة بالجمعيات، الشكاوى  و  و خدمات الشؤون الاقتصادية  

المعلومة فيما يخص شروط الانتفاع بالخدمة و الوثائق المطلوبة و أجل الحصول على الخدمة قوم بتوفير ت
الت  المراجع  إنجاز الخدمة من طرف  ش بالاعتماد على  إجراءات  تتابع  الغرض، كما  الترتيبية في  و  ريعية 

 .تولى تقديم التراخيص و الإجابة المتعلقة بكل خدمةتالمصلحة المسداة و 
 

 مكتب الضبط المركزي:مصلحة  -

سهر على تسجيل البريد الوارد على البلدية و توزيعه على كافة الإدارات الفرعية و المصالح و متابعته  ت
 قوم بتسجيل البريد الصادر عن البلدية و توجيهه. تكما 

 

 إدارة تنمية الموارد المالية و الاقتصادية: (3
الأوامر و القرارات المتعلقة بالمعاليم الموظفة على العقارات   تتولى القيام بعمليات الإحصاء و السهر على تطبيق

طرف اللجنة المختصة    المواطنين و دراستها من  اعتراضات و الأراضي المبنية و غير المبنية، كما تسهر على قبول  
 على تبليغ استخلاص المعاليم إلى قابض البلدية في آجالها القانونية. تعمل و 

 كما تسهر على:  
 . تنمية الموارد البلدية و متابعة استخلاص كل المعاليم و الأتاوات الراجعة لها -

 التصرف في الملك البلدي و المحافظة عليه و تنميته و الحرص على متابعة استخلاص معينات استغلاله.  -

وانين  علقة بإشغال الطريق العام و عدة قطاعات أخرى حسب التراتيب و القت اسناد التراخيص الإدارية الم -
 الجاري بها العمل. 



 استلزام الطريق العام قصد استغلاله لتركيز سندات الإشهار أو مرافق عمومية. -

متابعة تطور تكاليف الخدمات البلدية عن طريق المحاسبة التحليلية و اقتراح الحلول العملية لترشيد مختلف   -
 النفقات. 

 اللزمات. التصرف في الأسواق البلدية بصفة مباشرة أو عن طريق  -

 إعداد الدراسات ذات الطابع الاقتصادي. -
 و تتضمن إدارتين فرعيتين و أربعة مصالح: 

 
 الإدارة الفرعية للشؤون الاقتصادية و التراخيص و اللزمات: •

التراخيص لاستخلاص   العقود و  اللزمات و   ستغلال المساحات الاشهارية بالطرقات اتسهر على إسناد 
نظيم استغلالها و تعهدها و صيانتها و مراقبة احترام الرخص و العقود حسب و على المباني و جردها و ت 

 . الحالة و استخلاص المعاليم البلدية الموظفة عليها
 و تتضمن: 

 
 مصلحة التراخيص و اللزمات: -

 إجراءات التراخيص و إسناد لزمات الإشهار.  تعني بإعداد كراسات الشروط و إتمام
 

 مصلحة الإحصاء و متابعة الاستخلاصات:  -

 تقوم بمراقبة احترام التراخيص و اللزمات و تنفيذ قرارات الإزالة.
 

 الإدارة الفرعية للأداءات و المعاليم:  •

 و الأنشطة و تحيينها و مراجعتها    ات تقوم بعمليات الإحصاء و إعداد الأزمة السنوية للمعاليم على العقار 
 .و تثقيلها وفقا للتشريع المنطبق و الإجراءات المستوجبة 

 و تتضمن: 
 
 مصلحة المعاليم العقارية و التجارية:  -

الأزمة الخاصة بها و تثقيلها لدى القابض    تقوم بالإجراءات المستوجبة لتوظيف المعاليم العقارية و إعداد
المعطيات بالأزمة عن طريق أعوان الإحصاء كما تقوم بالإجراءات البلدي، مع الحرص سنويا على تحسين  

المستوجبة لتوظيف المعاليم على الأنشطة و إعداد الزمام الخاص بالحد الأدنى للمعلوم على المؤسسات  



و تثقيله لدى القابض البلدي مع الحرص سنويا على تحيين المعطيات  ذات الصبغة الصناعية و التجارية  
 طريق أعوان الإحصاء. عن المضمنة له 

 

 مصلحة الإحصاء و المراجعة و التثقيل: -

تقارير   إعداد  و  البلدية  المصالح  الاستخلاصات على مستوى جميع  لمتابعة  قيادة  بتركيز جدول  تقوم 
تح و  معطيات  قاعدة  توفير  و  استحثاث  لمتابعتها  و  الموارد  لتنمية  الملائمة  القرارات  لاتخاذ  مالي  ليل 

كما تقوم بمتابعة الموارد    ، الاستخلاصات بالتنسيق مع المصالح المعنية بالاستخلاص و القابض البلدي
طريق   عن  بالحاضر  بهم  و المستخلصة  الإحاطة  إلى  السعي  و  الوكلاء  عمل  تقييم  و  المقابيض   كلاء 

 إحداث الوكالات بالتنسيق مع المصالح المعنية و القابض البلدي. و اقتراح 
 

 إدارة الشؤون القانونية و العقارية: (4
بنزاعات البلدية    البلدية و تسعى إلى تسجيلها و المحافظة عليها، كما تتعهد  ات تقوم بالتصرف في العقار 

بتأمين العقارات و المنقولات كما في جميع أطوارها و تعنى بمختلف أوجه التدخلات القانونية و تقوم  
 . تقوم بدور المستشار القانوني لمختلف المصالح البلدية

 مصالح:  ةعبو تتضمن إدارتين فرعيتين و أر 
 

 الإدارة الفرعية للشؤون العقارية:  •

 . تتولى القيام بجميع الإجراءات القانونية اللازمة لرعاية أملاك البلدية
 و تتضمن: 

 
 مصلحة التصرف في الأملاك و المنشآت: -

ة  بتقوم بجرد الأملاك البلدية العمومية و الخاصة و تضمينها بالدفاتر المنصوص عليها بالتشريعات المنطق
في الغرض، مع كل ما يتطلبه الجرد من تحيين و معاينات و إعداد المستندات و الأمثلة الخاصة بكل  

 عقار.
التحو   العقارات  تسجيل  على  بالإجراءات  رص  القيام  و  العقارية  الرسوم  استخراج  و   الإدارية  بلدية 

 و القضائية المستوجبة في الغرض.



كما تتولى القيام بالإجراءات المستوجبة للتملك بالعقارات حسبما تقتضيه الحاجة سواء بالتراضي أو  
 .وفقا للتشريعات و التراتيب المنطبقة في الغرض عا ز عن طريق الانت

لإجراءات المستوجبة للتفويت في الأملاك الخاصة حسب ما تقتضيه الحاجة وفقا للتشريعات  و تقوم با
 و التراتيب المنطبقة في الغرض.

المكلف   الهيكل  مع  بالتنسيق  العقارية  بالنزاعات  المتعلقة  التوجهات  و  الاختبارات  حضور  تتولى  و 
السكني المحلات  اسناد  إجراءات  مباشرة  تتولى  وفقا  بالنزاعات، كما  البلديين  الأعوان  و  للمسؤولين  ة 

للتشريع المنطبق في الغرض سواء منها الوظيفية أو المسندة نظرا لطبيعة العمل و إعداد قرارات الاسناد 
 الخاصة بها و ضبط قائمة في هذه المساكن و تحيينها. 

السكنية   أو  التجارية  الصبغة  ذات  منها  سواء  البلدية  تسوغها  التي  المحلات  بالتصرف في  تقوم   كما 
وفقا  الكراء  أو في معاينات  التعاقدية  و تحيينها سواء في خصوص الأطراف  العقود  ذلك بإعداد  و 

اء و متابعة  للضوابط القانونية و تثقيل الزمام السنوي لدى القابض البلدي لاستخلاص معاينات الكر 
م بصفة رضائية  هرص سواء بالتواصل المباشر معح و دعمها عبر دعوة المتسوغين لل  عملية الاستخلاص 

 أو بالقيام بالدعاوي القضائية التي يخولها القانون في الغرض.
 

 الإدارة الفرعية للشؤون القانونية: •

تتولى التصرف في نزاعات البلدية سواء لدى الجهات القضائية أو الأمنية ذات النظر و تقوم بتأمين دور 
المستشار القانوني لمختلف المصالح البلدية و إعداد الأسانيد القانونية المستوجبة و مساعدة المصالح على 

  خ من تعريف بالإمضاء و مطابقة النس   إعدادها و متابعة جميع العمليات التي تجري بمصلحة الحالة المدنية 
 للأصل و غيرها و مدى مطابقتها للإجراءات القانونية و الإدارية. 

 كما تقوم بجميع الإجراءات اللازمة بتأمين الأملاك و العربات لدى شركات التأمين.
 و تتضمن: 

 

 مصلحة تثمين الملك البلدي:  -

 الغير أو للدفاع في القضايا المرفوعة ضد البلدية    تقوم بالإجراءات اللازمة لرفع الدعاوي القضائية ضد
سهر على المتابعة الحينية  تكما ،  و تكليف المحامين و عدول التنفيذ وفقا للإجراءات القانونية المستوجبة

القيام  للقضايا   أو الأمنية حسب الحالة و  القضائية  السلط  البلدية سواء لدى  و تأمين حضور ممثل 
لمحامين المكلفين و متابعة خلاصهم بالتنسيق مع الإدارة المالية، هذا مع الحرص  بالتنسيق اللازم مع ا



على المسك المحكم للملفات و تأمين نظير من كل أوراق القضايا و حفظها و إعداد مصنف لمجموع  
 القرارات القضائية الصادرة في نزاعات البلدية.

شغال الوجوبية التي تهدف إلى الحفاظ على الصحة كما تقوم بالإجراءات القانونية المستوجبة في مادة الأ
مع المصالح الفنية للبلدية سواء بإعداد القرارات أو تكليف العدول و السكينة و السلامة العامة بالتنسيق  

لى الإجراءات القانونية المتعلقة  إالمنفذين للتبليغ أو التنسيق مع السلط القضائية أو الأمنية للتنفيذ، إضافة  
و تتولى كذلك القيام بالإجراءات   ،دث المختلفة و المتعلقة خصوصا بالإعتداء على الملك العامبالحوا

العمارات و متابعة نشاطها و تأمين المشمولات المحمولة قانونا على البلدية في   القانونية لتكوين نقابات 
 هذا المجال.

بإجراءات بيع المنقول و الذي زال الانتفاع به، كما تقوم بالإجراءات المستوجبة لتأمين الأملاك    و تقوم
 و العربات البلدية لدى شركات التأمين و إعداد كراس الشروط و التنسيق مع إدارة الصفقات لإنجاز 

ل الحوادث التي تقع بالنسبة  و متابعة صفقة التأمين و مع المصالح الفنية المعنية لتنفيذ شروط التأمين في ك
 للعربات و للأملاك ضمانا لحقوق البلدية.

 مصلحة الحالة المدنية:  -

الوفيات  و  الولادات  ترسيم  من  المدنية  الحالة  عمليات  إنجاز  القيام    تتولى  و  الزواج  عقود  إبرام  و 
تقوم بترسيم   المختصة، كما  الدوائر  أو الإعلام من  المحاكم  إذن من  الصادرة في شأنها  بالإصلاحات 

 مختلف وثائق الحالة المدنية و شهادات و إتمام التعريف بالإمضاء و الإشهاد بالمطابقة. 
 

 إدارة الوسائل المشتركة: (5
 ف الوظائف و القطاعات البلدية و ضبط مخطط البلدية في هذا المجال  تعنى بتركيز الإعلامية في مختل 

نجاز الاقتناءات سواء في ما يخص التجهيزات أو المنظومات إضافة إلى لإو القيام بكل الأعمال اللازمة  
 كما تقوم بـــ:   صيانة الشبكات و المعدات الإعلامية و إصلاحها و تأمين الحماية للبيانات 

ئق التي تنشئها أو تتحصل عليها الهياكل البلدية )فرز و حفظ و إتلاف( بالاعتماد  التصرف في الوثا -
 . على جداول مدد الاستبقاء و التصنيف

 إيجاد و تجهيز المحلات المعدة لحفظ الأرشيف الوسيط.  -

 زويد أعوان البلدية بالمراجع القانونية ضمانا لحسن مسارهم العملي و المهني.  ت -
 و تتضمن إدارتين فرعيتين و سبعة مصالح: 

 

 



 الإدارة الفرعية للإعلامية و المنظومات: •

 . للتصرف في قواعد البيانات بمختلف المصالح البلدية  تعنى بتركيز المنظومات الإعلامية و تطويرها
 و تتضمن: 

 

 مصلحة قواعد البيانات و السلامة المعلوماتية: -

البيانات   قواعد  بإدارة  الفنية  تعنى  الشروط  النفاذ و ضمان  و حقوقهم في  المستخدمين  تصنيف  عبر 
ا بين المستخدمين و تأمينها من اللازمة لحماية البيانات و الحفاظ عليها و إحكام قواعد النفاذ إليه

 الاختراقات من أي طرف لا يحق له النفاذ أو الاستغلال.
 

 مصلحة الإعلامية و التطبيقات: -

اللازمة و تصور المشاريع المتعلقة بالبرمجيات الإعلامية بالتنسيق مع   طيطختعنى بأعمال الدراسة و الت 
 مختلف المصالح البلدية. 

و ضمان سهولة   للغرض  اللازمة  العروض  طلبات  و  بالدراسات  القيام  و  المنظومات  بتركيز  تقوم   و 
ال المنظومات  و نجاعة استغلالها و السعي إلى تطويرها وفقا للتطورات التكنولوجية و المستجدات في مج

 الإعلامية و تتولى المساندة الفنية للمستعملين.
 

 مصلحة الصيانة و المراقبة:  -

التدخلات اللازمة لدى المستعملين لضمان السير العادي    الإعلامية و إنجازبصيانة التجهيزات  تعنى  
 للعمل و ضبط الحاجيات بالنسبة للتجهيزات. 

 مصلحة السلامة و الجغرفة الرقمية:  -
تتولى إعداد قاعدة بيانات عمرانية رقمية و تركيز منظومة المعلومات الجغرافية و استغلالها و تحيينها بالتنسيق 

 و إدارة الوسائل المشتركة. مع المصالح الفنية للبلدية  
 

 رشيف: لأ الإدارة الفرعية للمعدات و الورشات و ا •

كما تضطلع بمهام إعداد    ،تعنى بالقيام بأعمال الإصلاح و الصيانة لمختلف المعدات البلدية و توزيع السواق
لإنجاز الاقتناءات و قبول المعدات مخططات تجديد الأسطول و إعداد الحاجيات و جميع الأعمال اللازمة  

صلاح و الصيانة و إعداد و مسك الوثائق الإدارية للمعدات و متابعة الإجراءات  لإ الجديدة و تركيز منظومة ل
 . ينالمستوجبة في حوادث السير لدى شركات التأم



 و تتضمن: 
 

 مصلحة الورشات: -

اليومية أو الدورية من   ل و تشحيم و تغيير زيوت و غيرها من غس تضطلع بمختلف أعمال الصيانة 
 الأعمال اللازمة للصيانة كما تعنى بإصلاح المعدات الثقيلة و الخفيفة. 

الوثائق و المستلزمات الإدارية للعربات و القيام بالإجراءات الإدارية للعربات   كما تعنى بتوفير و حفظ
و القيام بالإجراءات الإدارية اللازمة مع شركات التأمين عند حصول حوادث، كما تحدد حاجيات  

من الاقتناءالعربا  البلدية  ملفات  تعد  و  بالاستغلال  المعنية  المصالح  مع  بالتنسيق  و كراسات  ات  ت 
 الشروط و التنسيق مع إدارة الصفقات في الغرض. 

 

 مصلحة المغازة:  -

قر بمطابقة المقتنيات  ت تتولى قبول السلع و التجهيزات و قطع الغيار التي يتم اقتناءها من قبل البلدية كما  
النوع  من الكميات و  أو الأثمان بمساعدة  حيث  العروض  المواصفات المضمنة بطلب  أو  المعايير  ية و 

 و تسليمها بالدفاتر المخصصة لذلك تولى إدارج المواد  تالمصالح المعنية و التأشير على أذون الاستلام كما  
 و المنظومة و التصرف في المواد التي تم تخزينها بالمغازة. 

 المتعلقة بإخراج المواد من المغازة نحو الورشات و المصالح المعنية  كما تقوم بمتابعة و معالجة الطلبات  
رد الدوري و المنتظم  قوم بإنجاز عمليات الإحصاء و الجتو التأشير على أذون إخراج المواد المخزنة، كما  

عد تسلم المواد و المقتنيات الجديدة و تسجيلها و جردها و تستعمل في ذلك بو التأشير على الفواتير  
تقييم المخزونات  م المخزون )طريقة جرد و  التصرف في  المخزونات ...(    نسبة ناهج و أدوات  دوران 
 لتمكن من متابعة و استباق احتياجات البلدية في الموارد و الخدمات.ل

 

 مصلحة التوثيق و الأرشيف: -

الطرق العلمية و العصرية لحسن استغلاله و تسهر على احترام  تقوم بتنظيم الٍأرشيف البلدي و إدخال
مقتضيات القانون الخاص بالأرشيف كما تنظم استغلال الوثائق المحفوظة به و تقدم الخدمات الخاصة 

المصلحة المكلفة بالنفاذ، كما تعنى بضمان نشر جميع النصوص  مع  بالاطلاع على المعطيات بالتنسيق  
 بين كافة المصالح البلدية و خاصة منها الرائد الرسمي للجمهورية التونسية.  القانونية و المجلات 

 
 



 إدارة النظافة و العناية بالبيئة: (6
و تقوم بإعداد   ،تتولى السهر على تنفيذ سياسة المجلس البلدي في ميادين النظافة و حماية المحيط الحضري

تنسيق تدخلات مختلف و  يط و الإشراف على إنجازها،  برامج التدخل الوقائي في ميادين النظافة و المح
 الهياكل البلدية في إطار تنفيذ البرامج الجهوية للنظافة و العناية بالبيئة كما تقوم بـــ: 

 البيئة. المدينة و لية المشاركة في أعمال اللجان الوطنية المهتمة بمجالات النظافة و جما -

   إعداد البرنامج السنوي للأنشطة و عرضه على أنظار اللجان البلدية المعنية بالنظافة و العناية بالمحيط -
 ديد المواضيع و المسائل ذات الأولوية التي يتعين عرضها على المجلس البلدي. تحو 

إعداد القرارات البلدية المتعلقة بميادين النظافة و جمالية المحيط و تحيينها بالتوازي مع تطور الواقع المعيشي  -
 و التقدم العلمي و التكنولوجي. 

 و تتضمن إدارتين فرعيتين و مصلحتين: 
 

 الإدارة الفرعية للنظافة: •

 رص على استمراريتها: الحتسهر على نظافة المدينة و  
 و تتولى: 

 ض احترام و تطبيق القوانين و التراتيب الجاري بها العمل في ميدان النظافة.فر  -

 إعداد و تنفيذ برامج التدخل الوقائية في ميدان النظافة. -

لية و فضلات الحدائق و الأجنة ز كنس الطريق العام و الساحات و غسل الشوارع و رفع الفضلات المن -
هياكل   و  الحيوانات  رفع جثث  الفضلات  و  و مختلف  البناء  و مخلفات  الخردة  و  المهملة  السيارات 

 الصلبة.

 جمع الفضلات الناتجة عن نشاط المؤسسات المتعاقدة بمقابل في إطار اشتراكات لدى البلدية.  -

 تنفيذ عمليات التنظيف الطارئة و القيام بحملات ظرفية استثنائية.  -

 المخصصة للنظافة و السهر على حسن استغلالها. اقتناء المعدات و التجهيزات  -

 إعداد البرامج التحسيسية و العمل على تطويرها. -

العمل على مزيد تطوير طرق العمل سواء في مستوى التنظيف أو في مستوى جمع الفضلات و نقلها   -
لمنزلية  الفضلات ا  لرفعو ذلك بإحكام توزيع العملة و إحكام تخصيص المعدات و اختيار أحسن الصيغ  

 و اختيار أحسن المسالك لجمعها. 

 الوقتي للفضلات قبل نقلها للمصب المراقب. السهر على إحكام تنظيم و تسيير مراكز التجميع  -



 تنفيذ برنامج الصيانة الوقائية للمعدات و التجهيزات موضوع أعطاب من الدرجة الأولى.  -
 و تتضمن: 

 

 مصلحة نظافة المدينة و الصيانة:  -

بإنجاز ك غيرها تعنى  و  المنزلية  الفضلات  رفع  و  الأنهج  و  الشوارع  بنظافة  المتعلقة  العادية  الأشغال   ل 
و القيام بحملات النظافة الدورية و الاستثنائية و جهر الأودية و مجاري المياه و البالوعات و أماكن ركود  

با النفايات  في  بالتصرف  المتعلقة  العادية  الأشغال  كل  بإنجاز  تعنى  كما  البلدية  المياه،   لمنطقة 
 و معالجتها و تشرف على كل المقاولين المتدخلين في هذا المجال.

 

 إدارة فرعية للجمالية الحضرية و المنتزهات و الحدائق: •

بإحداث المنتزهات و الحدائق العمومية تنفيذا لمقررات    تعد التصورات للجمالية الحضرية بالمدينة و تقوم
 . المجلس البلدي و تتولى صيانتها و تعهدها

 و تتضمن: 
 

 مصلحة الجمالية الحضرية و المنتزهات و الحدائق:  -

الخضراء و إنجازها و تعهدها، كما تتولى   تتولى إعداد التصورات لإحداث المنتزهات الحضرية و المناطق
 السهر على تطوير مظاهر الاخضرار بالطرقات و إعداد برنامج في الغرض و تنفيذه و زرع المشاتل  

 و التصرف في المنبت البلدي. 
و زهور و تعشيب و تطوير    نباتات و تتولى إنجاز الغراسات الخاصة بالطرقات و المفترقات من أشجار و  

 ام للطرقات في مجال الاخضرار مع القيام بالتعهد و الصيانة اللازمة و تتولى توفير الغراسات المنظر الع
 و المشاتل للاستغلال بالطرقات أو الحدائق أو البيع العمومي.

 
 إدارة حفظ الصحة: (7

 :تتولىتقوم بتنفيذ سياسة المجلس البلدي في ميدان حفظ الصحة بالمنطقة البلدية كما 
 المراقبة الصحية للمحلات المفتوحة للعموم. -

 مراقبة حفظ صحة السكن الجماعي. -

 التفقد البيطري للحوم و الأسماك. -

 .الوقاية الصحية و مقاومة التلوث  -



 . ةالمراقبة الصحية لأعوان و عملة البلدي -

 رة مركز التعقيم.إدا -
 

 إدارة فرعية لحفظ الصحة: •

 تقوم بتنفيذ سياسة المجلس البلدي في ميدان جمالية المحيط بالمنطقة البلدية و ذلك بـــ:
 .تحسين نوعية الحياة من خلال مقاومة الإزعاج الناتج عن الحشرات و التلوث  -

 تأمين التحاليل المخبرية للمواد الغذائية المعروضة للاستهلاك بالمحلات المفتوحة للعموم و المياه.  -

 : و تتضمن
 مصلحة المراقبة الصحية: -

إلى تشخيص مصادر تحول الأمراض و الحد من تنقلها  و هي مكلفة بإجراء التحاليل الضرورية للتوصل  
جيج و الغبار و الدخان و مراقبة السوائل و مقاومة و مقاومة الأوبئة، و تكلف كذلك بمقاومة الض

 .السوائل الكيمياوية و مقاومة الحشرات و الطفيليات و القوارض تلوث الماء و الهواء و الأرض من
 

 إدارة الأشغال و البنية الأساسية و البناءات: (8

، كما تتولى إنجاز كل الأشغال تتولى الإشراف على إنجاز كل الأشغال التي تهم البناءات البلدية صيانة و تعهد
المتعلقة بالطرقات على مستوى التعهد أو الصيانة أو الأشغال الجديدة و تعنى بالدراسات و أشغال تنظيم المرور  

 ميداني الإنارة  فيبالطريق العمومي من حيث التعهد و الصيانة و تسهر على الدراسة و إنجاز الأشغال الجديدة  
لتصرف في التجهيزات مخططات التنمية كما تعنى باا لمقررات المجلس البلدي في نطاق  المرورية و المرور تنفيذ
 الرياضية و صيانتها. 

 و تتضمن ثلاثة إدارات فرعية و أربعة مصالح: 
 

 المدينة:و تزويق الإدارة الفرعية للتنوير و التحكم الطاقي و زينة  •

تعنى بصيانة و إنجاز الشغال المتعلقة بشبكة الإنارة إلى جانب الإعداد و التصرف في منظومة التحكم 
 كما تعني بـــ:   في الطاقة و  التصرف في مخزون مختلف مواد الزينة

 .إعداد الدراسات المتعلقة بتهذيب و تجديد شبكة التنوير العمومي -

 البلدي و المتعلقة بالتنوير العمومي بالدوائر البلدية. إنجاز المشاريع المبرمجة بمخطط الاستثمار  -

 متابعة استهلاك التيار الكهربائي بشبكة التنوير العمومي. -



للتيار الكهربائي   -  العمل على اكتشاف كل أنواع الخلل التي من شأنها أن تؤثر على استهلاك مشط 
 و اتخاذ الإجراءات اللازمة لمعالجة الوضع. 

 بكة التنوير العمومي.تحيين أمثلة تطابق ش -

 نظام الجغرفة الرقمية.  نإدارج شبكة التنوير العمومي ضم -
 و تتضمن: 

 

 المدينة: و تزويق مصلحة التنوير و التحكم الطاقي و زينة  -

تعنى بإنجاز الدراسات المتعلقة بالأشغال الجديدة للتنوير العمومي و إعداد ملفات الصفقات و متابعة 
الطاقة  في  التحكم  منظومة  تطبيق  على  تسهر  و  العمومية،  الإنارة  شبكة  بتعهد  تعنى  تنفيذها كما 

علانات من لافتات في مخزون  مختلف موارد الزينة و الإالعمومي، كما تقوم بالتصرف لشبكات التنوير 
 و تركيزها بالطرقات أو على المقرات إضافة إلى تركيز الحواجز. و إعلام و غيرها 

 

 الإدارة الفرعية للبناءات و المنشآت الرياضية و صيانة الشبكات: •

صيانة و  الجديدة  البناءات  مشاريع  إنجاز  على  بالإشراف  الرياضية    مكلفة  التجهيزات  مختلف  و   الشبكات 
 . و التصرف فيها )الملاعب، القاعات المغطاة، المسابح ...( 

 و تتضمن: 
 

 مصلحة البناءات و المنشآت الرياضية و صيانة الشبكات: -

 كما تقوم بمتابعة التنفيذ المالي للمشاريع    ،شغاللأناءات و متابعة ا بتسهر على إنجاز المشاريع الجديدة لل 
مع  التنسيق  و  للمصادقة  إحالتها  و  منها  التثبت  و  الفواتير  قبول  و  الكشوفات  بإعداد  ذلك   و 

كما  إدارة الشؤون المالية في إجراءات الخلاص قصد تفادي أي تأخير أو إشكالات إدارية في الخلاص،  
 تقوم بـــ:

 دية التي يقرها المجلس البلدي في إطار مخطط الاستثمار البلدية. إعداد برنامج للبناءات البل  -

الفنية  - اللجنة  البلدية و متابعة إنجازها و السهر على تنفيذ قرارات  دراسة المشاريع الخاصة بالبناءات 
 للبلدية.

 المحافظ على البناءات البلدية و صيانتها و تعهدها.  -

 بالتجهيزات.القيام بأشغال الصيانة و الترميم و التعهد  -

 



 الإدارة الفرعية للأشغال الجديدة و الدراسات و التخطيط:  •

 تتولى إنجاز مشاريع الطرقات و متابعة أشغال المتدخلين بالطريق العام كما تقوم بالدراسات الفنية اللازمة  
 و إعداد كراسات الشروط لإعلان عن صفقات الطرقات و الأرصفة. 

 كما تقوم بـــ: 
 إعداد الدراسات المتعلقة بتهذيب و تجديد شبكتي الطرقات و الأرصفة.  -

إنجاز المشاريع المبرمجة بمخطط الاستثمار البلدي و المتعلقة بصيانة و تهذيب الطرقات بمختلف الدوائر  -
 البلدية.

 الطرقات و تعهدها بالصيانة الوقائية.  استغلال معدات و منشآت  -

 التصرف في استغلال الطريق العام بمراقبة جميع المتدخلين و إسناد رخص فتح الحضائر و التنسيق بينهم.  -

 و تتضمن: 
 

 مصلحة ضبط و إحصاء و تشخيص البنية الأساسية و البناءات:  -

سية للبلدية و البناءات البلدية و المشاريع  تتولى إعداد البطاقات الوظيفية و الملفات الخاصة بالبنية الأسا
العمرانية تتضمن كل الوثائق الفنية و الإدارية و تكوين قاعدة معطيات معلوماتية في الغرض بالتنسيق 

 مع مصلحة الإعلامية.
 

 مصلحة الطرقات و الأرصفة و الشبكات الجديدة:  -

على مستوى التعهد أو الصيانة أو الأشغال  شغال المتعلقة بالطرقات و الأرصفة سواء  لأتتولى إنجاز كل ا
 الجديدة.

 
 إدارة التهيئة العمرانية: (9

التصورات تعنى   و  الاستراتيجية  الرؤيا  عمرانية    بإعداد  سياسة  إقرار  قصد  للمدينة  الملائمة  العمرانية 
مستدامة من طرف المجلس البلدي، يتم على ضوئها إنجاز أمثلة التهيئة العمرانية و مراجعتها عند الضرورة  

 و متابعة تطبيقها و إسناد التراخيص العمرانية و القيام بالدراسات المعمارية و العمرانية. 
 : إدارتين فرعيتين و ثلاثة مصالح و تتضمن

 

 

 



 إدارة فرعية للدراسات و التخطيط العمراني:  •

 تتولى القيام بالتخطيط العمراني للمنطقة البلدية و تجسيم المخططات عبر إعداد أمثلة ترتيبية و عملياتية  
 و تنفيذها. 

لبعض المناطق أو الأحياء    يةل يتفصال  تهيئة الكما تتولى القيام بإجراءات إعداد مثال التهيئة و تنقيحه و أمثلة  
بالتنسيق مع الهياكل المعنية، كما تتولى السهر على تنفيذ هذه الأمثلة و ذلك بالقيام بالإجراءات اللازمة  
لإنجاز و فتح الطرقات المبرمجة و التملك بالأراضي المخصصة للمناطق الخضراء و تهيئتها بالتنسيق مع إدارة 

 . عقارية كما تقوم بإجراءات تسمية الأنهج و تركيز العلامات الخاصة بهاالشؤون القانونية و ال
 و تتضمن: 

 

 مصلحة المرور و التنسيق بين المتدخلين العموميين: -

و تسهر على   ،بالدراسات و أشغال تنظيم المرور بالطريق العمومي من حيث التعهد و الصيانةتعنى  
الدراسة و إنجاز الأشغال الجديدة في ميدان المرور تنفيذا لمقررات المجلس البلدي في نطاق مخططات  

 التنمية. 
 

 الإدارة الفرعية للتراخيص العمرانية و التقسيمات: •

رانية الكبرى تقوم بإسناد التراخيص في المادة العمرانية و مراقبة تنفيذها و متابعة إعداد و تنفيذ المشاريع العم
تطبيقا   التقسيم  بمطالب  المتعلقة  الملفات  و في  تنفيذها  متابعة  و  الكبرى  العمرانية  البرامج  تنظر في  كما 

 . لمقتضيات مثال التهيئة العمرانية و تعرضها على اللجنة المختصة و تعد قرارات الترخيص
 و تتضمن: 

 

 مصلحة رخص البناء:  -

و درسها بعد استشارة المصالح المتدخلة للتحري قبل عرضها    تقوم بقبول مطالب و ملفات رخص البناء 
 ، كما تقوم بـــ: على أنظار لجنة رخص البناء و إفادة أصحابها عن طريق فضاء المواطن ثم حفظها 

 مراقبة البناء المرخص فيه و ذلك في جميع مراحل الإنجاز.  -

 . عند مخالفة الأحكام القانونية و التراتيب الجاري بها العمل اتخاذ الإجراءات الردعية و الزجرية -

طابق الأشغال المنجزة و الأمثلة المصادق عليها بقرار رخصة  تالقيام بالمعاينات الميدانية و التثبت من   -
 البناء و ذلك في جميع مراحل الإنجاز.

 التراتيب المتعلقة باستغلال البنايات و صيانتها.  مراقبة و تنفيذ -



 

 


